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CYCLE DE VIE DES DONNEES D’ENTRETIEN

PAR OUOI Un guide pour améliorer la gestion [ la mise en qualité [ louverture des données
COMMENCE-T-ON ?
PEUT-ON

§8 2. LADECLARATION

Si données a caractéere personnel, declarer sur l'outil Rédiger une
de mise en conformite INRAE ADEQUACY méthodologie et/ou

Renseigner les onglets dans le registre dont protocole de recherche
- Duree de conversation des DCP Sur le terrain :
- Liste nature DCP : definir le niveau d'impact Communiquer les fiches (information /

- Choix de la base legale accord a participer) aux enquétés
- Finalité du traitement

Préparer les fiches d'information et, si nécessaire, Verifier la securite des outils de collecte

des fiches d'accord a participer et captation

audio/vidéo Utiliser de maniere seécurisée des outils de

collecte et d'echange fournis par votre
tutelle

Réflechir aux données
produites et/ou
réeutilisees dont DCP ou
sensibles

S'ily a accueil de non titulaires

Préevoir un accord de confidentialite . , e
Si les données sont reutilisees,

s'assurer de la filabilite de la
1°"¢ collecte et de la
conformité des
donnees

Rediger un Plan de
Gestion de Données (PGD)

UMR ? Veérifier avec le DPO

Etablir un partenariat : contrat pour

definir les proprietes intellectuelles et les Stocker et

responsabilites : voir IPP de centre “ echanger les
(+ clause RGPD si DCP) \ 'donpé'es de manié,re
Verifier si avis comité d'éthique \y S UL S la duree du
necessaire projet

Vérifier la sécurité des outils

Si retranscription:
-Utiliser un outil securise
-Purger les DCP non souhaitees

Utiliser de maniere sécurisee

des outils de traitement et

d'echange fournis par
votre tutelle

Etre acteur de la
science ouverte

Utilisateur
Decouvrir, exploiter les
donneées, s'informer sur les
conditions d'utilisation
(de gré a gré), citer les
donnees utilisees

Producteur de données
Evaluer la reutilisation
(citations, nombre,
téeléechargements, ..)

Restreindre l'acces
aux données autant
que héecessaire

Ouvrir les méetadonnées

produites par le projet

Se questionner AN . y L
sur les conditions de Mo ) \d/zgﬁcijtli?sso?gﬁgltese
réutilisation / partage S p y
et les formaliser e Utiliser de maniéere securisée des
‘: N 8 outils d'analyse et d'echange fournis par
y _- < votre tutelle
_&' ,' Si modification des données originales,
-= | mettre a jour le dossier de conformite en
I contactant l'equipe DIL
l
Lexique Lister les jeux de ,
DCP: Donnée a caractére donnees avec DCP v
\

personnel S ST
Reflechir aux données a

caractére personnel (DCP)
pertinentes a préserver

\ SUPPRIMER LES DONNEES ?

DIL: Deleguele) informatique

et libertes . . : "4 Les donnees (dont celles a Caractere Personnel) qui
.. . Si donnees a caractere personnel, — | n'ont pas de valeur juridique, scientifique ou
DPO: Delegue a la protection adapter la securite - - - patrimoniale sont supprimables
des données a leur confidentialité L , S
.. . Veiller a respecter la durée de conservation indiquee
Choisir un entrepot de confiance dans le dossier de conformité
IPP: Ingenieur(e) projet presentant des garanties de

et partenariat securite, de fiabilite et de perennite

PGD: Plan de Gestion de Pour vos entretiens, pensez a:
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